
教育技术与传媒学院集体加班申请审批表
	加班负责人姓名
	
	申请日期
	

	加班成员
	

	加班时段
	□ 工作日加班      □ 周末加班        □ 法定节假日加班

	预计加班时间
	

	加班事由
	　

	实际加班时间
	

	加班具体内容和成效
	

	加班事务分

管领导审批
	                                                    签  字：
                                                    日  期：

	学院核准
	签  字：                  

日  期：                           

	备注
	1.请在加班前填写《加班申请表》，填写完毕后，由加班事务分管领导审核和签字，审批后交到学院办公室备案，实际加班时间以“学院核准”为准；2.我校正常工作时间是周一至周六上午。

	
	


